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 P-04-100  : الرمز 

 1.1: الاصدار  

 1/1صفحة 

 

 

 P-100-04: رقم الإجراء 
 

 .عمادة تقنية المعلومات:  الجهــه
 :      الهــدف

 (.(0000-1009)آيزو )دليل الجودة :  المرجعـية
 مدير ادارة الشؤون الادارية : ية ـالمسئول

 عمادة تقنية المعلومات : طاق      ــالن

 : مفهوم الاجراء 
 وفاة  –نقل  –ابتعاث  –استقالة   -طي قيد : إجراءات إدارية تتضمن 

 
 : طريقة الإجراء

 . تعبئة النموذج من قبل الموظف  – 1
 .موافقة مدير الإدارة التي يعمل بها الموظف  – 2
 .موافقة مدراء الإدارات المعنية  – 3
  .  اعتماد عميد تقنية المعلومات  – 4
 .  يعطى الموظف صورة ويحفظ الأصل في ملف خاص بالإدارة   – 5

 

 

 

 

 

  


