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 :الاستمارات الذكيةدارة إ

ضاء هيئة وتكون لأع لإنشاء إستبيانات إلكترونية ذات طابع رسمي خاص بالجامعة الذكية هيمارات دارة الإستالهدف من إ
ا إلا ( ولا يمكن الوصول له وهي صفحة تندرج داخل ) نظام مارز . )حاليا الخدمة متاحة لمواقع الجهات( التدريس و للجهات

 عن طريق صفحات الإشراف الرئيسية للموقع.
 

 الاستخدام:كيفية 
 من خلال الرابط التالي : زعن طريق نظام مار  خول الى برنامج إدارة الإستمارات الذكيةالديتم 

http://marz.kau.edu.sa/ 
 

 في صفحة الخدمات الالكترونية: أو عبر بوابة الدخول الموحد للأنظمة الجامعية

 

 
 :الدخول عن طريق كتابة اسم المستخدم و كلمة المرور يظهر لنا كما هو موضح أدناه شاشة

 

 

http://marz.kau.edu.sa/


 

 
     

  
 

                                 [5] 
 

ITD.200.Manu.122-V2 

 بعد التأكد من صحة اسم المستخدم و كلمة المرور ومن ثم يتم الدخول على نظام مارز : 

 
ي تم ( و الذ1الدخول على الصفحة الرئيسية ثم يتم اختيار الموقع المراد العمل عليه من القائمة المنسدلة ) بعد ذلك ، يتم

( كما موضح بالشكل 3" )عرض( ثم الضغط على زر " 2معه ثم اختيار لغة الاستخدام ) مسبقا أخذ الصلاحية للتعامل
 التالي:

  
 

والتي من خلالها يتم التحكم في الموقع وفقا للصلاحيات المعطاه كما ذكر مسبقا وللدخول  فتظهر لنا الانظمة الرئيسية للموقع
(" ثم نلاحظ ظهور العديد من الادوات نختار منها " 1رقم ) نظمة الموقعأنختار من " إدارة الاستمارات الذكيةعلى صفحة 

  (" .2رقم ) الاستمارات الذكيةإدارة 
 

 
 

 إضافة :بعد الاختيار يظهر لنا الشكل التالي : نضغط 

1 
2 3 2 3 

1 

2 
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وضع علامة صح  ( 3)  الوصف الخاص بالإستبيان(  2)  كتابة عنوان الإستبيان(   1) قوم بتعبئة البيانات التاليه :نثم 

( وضع بريد لاستقبال التنبيهات  6)  رسالة الإنتهاء بعد إرسال الإستبيان(  5)  اختيار لغة الإستبيان(  4)  لإظهار الوصف
تحديد تاريح نهاية ( 9) عرض الإستبيانبداية تحديد تاريح ( 8) عدد الأسئلة التى تعرض بالصفحة(  7) بخصوص الاستبيان 

)  عرض الخيارات بعد الإرسال ( 12) ( تحديد قالب الاستبيان  11( صلاحية الدخول للاستبيان ) 10) عرض الإستبيان
( وضع  15( وضع كلمة مرور للدخول على الاستبيان )  14( وضع علامة صح لارسال بريد عند تعبئة كل استبيان )  13

على  هاء نقوم بالضغطتبعد الان ( اختيار صورة لوضعها بانر في الاستبيان 16عدد اقصى للاشخاصفي تعبئة الاستبيان ) 
 : إضافة
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 :بالقائمة الإستبيانسيظهر  عند الضغط على إضافة

 
 كما بالصورة التالية:  الأسئلةالخاصة بالإستبيان ، يتم إختيار لإضافة الأسئلة 

  

  :ضافةإثم نضغط على 

 
 :ظهر لنا الشاشة التاليةست

 
 ( البريد الإلكترونيومن ثم يتم إضافة السؤال )مثلا : 
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 عنوان (  -مساحة للكتابة  -كتابة -) إختيارات  ثم تحديد نوع السؤال

 
 

(  يجب ادخالهثم وضع علامة صح على ) 

 إضافة ثم اختيار ترتيب السؤال ثم الضغط على
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 الاختياراتعن طريق الضغط علي الإختيارات نقوم بتعبئة  اختياراتاذا كان السؤال 

 
 إضافة ثم نضغط على ستظهر لنا الشاشة التالية الاختياراتبعد الضغط على 

 
  .إضافة الضغط علىثم  الخيار لهذا واضافة درجة( مثلا : عربي  ) الأول الاختيار بكتابةثم نقوم 
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 :الأول بجدول الاختيارسوف يضاف 

  
 .خرىلإضافة أسئلة اأخرى و أيضا  تاختيار نكرر الخطوات السابقة لإضافة ثم 

 :تعديل الضغط علىبيانات الإستبيان يتم  عديلتل

 
 
 

 :رابط الإستبيان الضغط علىان ، يتم لعرض الإستبي

 
  :الاستبيان بالشكل التالي سيظهر لنابعد فتح الرابط 
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أو  يمكن : افراغ البيانات )مسح جميع البيانات( ، مسح الاستبيان ، نسخ الاستبيانبعد الانتهاء من تعبئة الاستبيان 
 نقله الى المحفوظات.
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 الاستمارات الذكية:تقارير 
عرض ( 2) احصائيات عن الإجابات و( عرض 1كن )، يم تقارير الاستمارات الذكيةاختيار  ثم تقاريرالمن خلال 

الإجابات )في حال وضع عرض درجات ( 4)عرض إجابات المشاركين و( 3) المشاركين في تعبئة الاستبيان وأسماء 
 درجة للإجابات(.

 
 

 أدلة المساعدة:
 من القائمة.  الاستمارات الذكية إدارةدليل يمكن عرض  مساعدةمن خلال 

 
 

 
 

1 4 3 2 


