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 :لقائمةادارة ا برنامجمقدمة عن 

و ترتيبها   الرئيسية او عنصر متفرع من قائمة و تعديل اضافة عنصر بالقائمة من وقق الم البرنامج بإدارة قائمةيهتم هذا 
 لكل موقق  حسب الصلاحيات المعطاه لكل مستخدم. أو حذف القائمة

 .وهي صفحة تندرج داخل )نظام مارس( ولا يمكن الوقصوقل لها إلا عن طريق صفحات الإشراف الرئيسية للموقق 
وقلة التعامل تحسين الأداء و سه لاضافات و الادوات التي تهدف الىوقد تم في الاصدار الثاني من النظام ادخال بعض ا

 م  البرنامج متمنين ان تنال رضا مستخدمي نظام مارس .
 وتوقفر هذه الأدوات الخصائص التالية:

 عرض قائمة الموقق  على شكل شجرة لتحسين عرض القائمة. -1

 كثر من طريقة لسهوقلة التعامل معها.امكانية ادارة القائمة بأ -2

 امكانية ترتيب القائمة عن طريق السحب و الاسقاط  . -3
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 الاستخدام:كيفية 

 يتم الدخوقل الى برنامج إدارة الإستمارات الذكية عن طريق نظام مارز من خلال الرابط التالي :

http://marz.kau.edu.sa/ 
 للأنظمة الجامعية في صفحة الخدمات الالكترونية:أو عبر بوقابة الدخوقل الموقحد 

 

 :يظهر لنا كما هوق موقضح أدناه شاشة الدخوقل عن طريق كتابة اسم المستخدم و كلمة المرور

 

 بعد التأكد من صحة اسم المستخدم و كلمة المرور ومن ثم يتم الدخوقل على نظام مارز : 

 

http://marz.kau.edu.sa/
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ي تم مسبقا ( و الذ1الصفحة الرئيسية ثم يتم اختيار الموقق  المراد العمل عليه من القائمة المنسدلة )بعد ذلك ، يتم الدخوقل على 
 ( كما موقضح بالشكل التالي:3" )عرض( ثم الضغط على زر " 2معه ثم اختيار لغة الاستخدام ) أخذ الصلاحية للتعامل

 

التحكم في الموقق  وفقا للصلاحيات المعطاه كما ذكر مسبقا وللدخوقل والتي من خلالها يتم  فتظهر لنا الانظمة الرئيسية للموقق 
إدارة (" ثم نلاحظ ظهوقر العديد من الادوات نختار منها " 1رقم ) أنظمة الموقق على صفحة إدارة الاستمارات الذكية نختار من "

رقم  قائمة الموقق   (" .2)

 

 (" .2رقم ) قائمة الموقق ثم نلاحظ ظهوقر جمي  الإدارات بالقائمة المنسدلة من أنظمة الموقق  نختار منها " ادارة 

  
نلاحظ ظهوقر عناصر قائمة الموقق  بالاضافة الى ازرار التحكم في القائمة من اضافة عنصر بالقائمة الرئيسية او عنصر 

  تعديل أو حذف القائمة كما موقضح بالشكل التالي: متفرع من قائمة و

2 

1 3 2 

 



 

     
 

  
 

5/26/2015                                 [6] 
 

ITD.200.Manu.119-V2 

 

 :القائمة كيفية إدارة

 :بطريقتين ذلكيتم اضافة عنصر للقائمة الرئيسية و  -1

 فنلاحظ ظهوقر الشكل رقم  (لرئيسيةضافة الى القائمة اإ)عن الطريق الضغط مباشرة على زر  -أ

 التالي: ( 1)

 
 
 

 نقوقم بكتابة بيانات القائمة في الشكل السابق

 ( 1الشكل رقم ) 

 عناصر قائمة الموقع

 أزرار التحكم في القائمة
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فنقوقم بكتابة عنوقان القائمة التي ستظهر في القائمة الرئيسية و ليكن "عنصر جديد " ثم رابط العنصر او اختيار 
لمرب  الاخير وفي حال امن القائمة المنسدلة ثم في حالة الرغبة في ظهوقر هذا العنصر في القائمة نقوقم بتفعيل  توق المح

موقضح  ر القائمة كمالن تظهر القائمة بعد عمل الخطوقات السابقة نلاحظ اضافة العنصر في اخ عدم تفعيله
 :( التالي2بالشكل  رقم )

 

 

 

 

 

 

 

 ( 2الشكل رقم ) 
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لنقر على زر الفارة الايمن نلاحظ ظهوقر القائمة المنسدلة  احد عناصر القائمة الموقجوقدة و أ اختيار -ب
 ( التالي:3رقم ) كما بالشكل

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( نقوقم  1فنلاحظ ظهوقر الشكل رقم )  (إضافة الى القائمة الرئيسية)نختار من القائمة المنسدلة الاختيار الاول 
 .(2بتعبئة الشكل وتكرار الخطوقات السابقة فنلاحظ اضافة العنصر الى اخر القائمة كما في الشكل رقم )

 

 

 

 : بطريقتين ذلكو يتم  قائمة فرعيةاضافة  -2

 (3الشكل رقم )
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زر اضافة ) الضغط مباشرة علىالطريق العنصر المراد عمل قائمة فرعية منه ثم  باختياراولا نقوقم  -أ

 التالي: (4رقم ) ظهوقر الشكل فنلاحظ( الى قائمة فرعية

 
د " ثم رابط العنصر ليكن "عنصر فرعي جديلتي ستظهر في القائمة الرئيسية و فنقوقم بكتابة عنوقان القائمة الفرعية ا

او اختيار المحتوقي من القائمة المنسدلة ثم في حالة الرغبة في ظهوقر هذا العنصر في القائمة نقوقم بتفعيل المرب  الاخير 
( 5قم )ر كما موقضح بالشكل عمل الخطوقات السابقة نلاحظ ظهوقر  وفي حال عدم تفعيلة لن تظهر القائمة بعد 

 التالي:
 

 

 

 

 

 

 

 (4الشكل رقم )

 (5الشكل رقم )
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ر على زر لنقامنه و  قائمة فرعية والمراد اضافةقائمة عناصر القائمة الموقجوقدة بال أحداولا اختيار  -ب
 :( التالي6رقم ) الفارة الايمن نلاحظ ظهوقر القائمة المنسدلة كما بالشكل

 

 

 

 

 

 

 

 

( نقوقم بتعبئة 4فنلاحظ ظهوقر الشكل رقم ) (إضافة قائمة فرعية) ثانينختار من القائمة المنسدلة الاختيار ال
 .(5الشكل وتكرار الخطوقات السابقة فنلاحظ اضافة العنصر كما في الشكل رقم )

 

 

 

 

 

 (6الشكل رقم )
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 :بطريقتين ذلكيتم و تعديل القائمة  -3

رقم كل فيظهر الش غط على زر تعديل قائمةضعن طريق اختيار القائمة المراد تعديلها ثم ال -أ
 .لاو الغاء لعدم اجراء التعدي تعديلنقوقم بعملية التعديل ثم الضغط على ثم التالي ( 7)

 
 

من القائمة  (تعديل هذه القائمة)العنصر المراد تعديله ثم النقر بزر الفارة الايمن واختيار اختيار  -ب
 (8المنسدلة كما بالشكل رقم )

 
 

 ( 7الشكل رقم ) 

 ( 8الشكل رقم ) 
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 :بطريقتين ويتم ذلكالقائمة  حذف -4

كيد في أعن طريق اختيار القائمة المراد حذفها ثم الضغط على زر حذف قائمة فيظهر مرب  الت -أ
 .حال اختيار موقافق يتم حذف القائمة مباشرة لإلغاء الحذف انقر على الغاء

القائمة  من( حذف هذه القائمة)اخيار العنصر المراد حذفه ثم النقر بزر الفارة الايمن واختيار  -ب
 :التالي (9المنسدلة كما بالشكل رقم )

 
 

 فيظهر مرب  التأكيد في حال اختيار موقافق يتم حذف القائمة مباشرة لإلغاء الحذف انقر على الغاء.

 ترتيب القائمة: -5

يتم ترتيب القائمة عن طريق السحب و الاسقاط كما معروف لد  الكثير منا يتم اختيار العنصر المراد وضعه 
في مكان ما بالقائمة و يتم الضغط على العنصر م  السحب الى المكان المراد وضعه فيه ثم نترك العنصر ليتم 

اد كما موقضح بالشكل ب القائمة بالشكل المر تثبيته في المكان الجديد ويتم تكرار هذه الخطوقة حتى تقوقم بترتي
 التالي :
 
 
 

 ( 9الشكل رقم ) 
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 (10الشكل رقم )

 (11الشكل رقم )

يوضح الشكل عملية السحب 

مع اختيار الموقع الجديد 

 المراد وضع العنصر فيه

 

 يوضح الشكل الموقع الجديد 
 للعنصر بعد عملية الاسقاط

 


