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 مقدمة

نشاء السيرة طريقة اسيتم شرح كيفية انشاء الموقع الشخصي الالكتروني لعضو هيئة التدريس وكذلك شرح  لفي هذا الدلي

الذاتية بخطوات بسيطة ميسرة تقودك بإذن الله لانشاء صفحات موقعك الالكتروني التي تعكس نشاطاتك البحثية والعلمية 

 والتي تساهم في عملية التواصل مع الطلبة و تحسين التجربة التعليمية.

 نبذة عن خدمة موقعي

 :التدريس بجامعة الملك عبدالعزيز، وتتميز الخدمة بـ هي خدمة خاصة تهتم بإنشاء المواقع لأعضاء هيئة

 بين الطالب وعضو هيئة التدريس ضمان التواصل الإلكتروني. 

 التدريس المساحة المفتوحة التي تتركها لعضو هيئة. 

 إمكانية التعديل على الموقع من أي مكان في العالم. 

 البسيطالتعامل مع البرنامج "التعامل مع الكمبيوتر  سهولة في". 

أولى  جديدة على الجامعات السعودية، وأولوية تسجل للجامعة الرائدة جامعة الملك عبدالعزيز وتمثل خدمة موقعي خدمة

تخدم أعضاء هيئة التدريس وطلبة  الجامعات السعودية تأسيسا، وهي أشبه بالخدمة الشاملة التي تقدم خدمة مشتركة

 .التدريس تصب بالطبع في مصلحة الطلاب ى أعضاء هيئةالجامعة فالخدمة التي تلقي بفائدتها عل

تقنية المعلومات وعملها المتواصل والجاد في تنفيذ سياسات الإدارة العليا  ويأتي نجاح الخدمة إضافة جديدة لسجل عمادة

    .الوصول لجامعة بلا ورق للجامعة في

أسامة بن صادق طيب حيث وصف الخدمة بالرائدة مثمنا الجامعة أ.د  وكانت الخدمة الجديدة قد دشنت من قبل معالي مدير

الإلكترونية  المعلومات الملموسة في دعم توجهات الجامعة، ودورها الحيوي في إنجاح خدمات الجامعة جهود عمادة تقنية

 .في تقديمها ىلال البرامج والخدمات التي تتوالمن خ

 المستفيدين من الخدمة

 الملك عبد العزيزأعضاء هيئة التدريس بجامعة 

 (marzمع النظام )لتعامل للتسجيل في الخدمة واالاحتياجات الأساسية 

 حاسب شخصي . .1

 اتصال بالانترنت . .2

 . أساتذة –توفر اسم المستخدم الخاص بنظام الخدمات الأكاديمية  .3

 المام بمبادئ استخدام الحاسب الآلي. .4
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 التسجيل في خدمة موقعيية فكي

 : اتباع الخطوات التالية للتسجيل في الخدمة يتم

 http://www.kau.edu.saيتم الدخول لموقع الجامعة الالكتروني على الرابط التالي : .1

 يتم الدخول على رابط الخدمات الالكترونية : .2

 

 (.Marz)خدمة إنشاء المواقع إختيار   ومن ثم إختيار )خدمات أعضاء هيئة التدريس( ثم .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 : نشاء المواقعإالضغط على أيقونة ثم  – خدمة موقعيصفحة  .4

 

1 

2 

http://www.kau.edu.sa/
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 :تنتقل للمعالج  –شاء المواقع لأعضاء هيئة التدريس الضغط على أيقونة ان بعد .5

  

 . ةقع الشخصيامولكون قد انهيت التسجيل في خدمة موقعي لانشاء اتوبهذه الطريقة 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 الضغط على زر متابعة .6

 
 

يتم هنا إدخال اسم المستخدم  .7

( أرقام وكلمة 8من ) المكون

السر الخاصة بنظام الخدمات 
أساتذة ثم الضغط  –الأكاديمية 

 على زر موافق

 
 

وبظهور هذه الشاشة يكون قد  .8
تم انشاء الموقع لعضو هيئة 

 التدريس

3 
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 الدخول لادارة الموقع كيفية 

ادخال ←الضغط على الدخول الموحد   الخدمات الالكترونية  موقع الجامعة  الدخول علىيتم لدخول لصفحة إدارة الموقع ل

  marz←اسم المستخدم وكلمة السر

 :فتظهر شاشة تسجيل الدخول   http://www.kau.edu.sa/Admin :مباشرة الدخول على الرابط التالي أو 

 

 

 

http://marz.kau.edu.sa/
http://www.kau.edu.sa/Admin
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كيفية 

 انشاء السيرة الذاتية 

 تظهر الشاشة التالية :أساتذة ف –يتم الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة بنظام الخدمات الأكاديمية  .1

 من المواقع المتاحة.اسم عضو هيئة التدريس اختيار  .1

 اختيار اللغة . .2

 : ثم نختار )معالج السيرة الذاتية ( – الضغط على زر عرض .3

 

 

 

1 2 3 
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 ونختار منها معالج السيرة الذاتية: -تظهر لنا محتويات القائمة المنسدلة الخاصة بمعالج السيرة الذاتية ف .2

 

 

 

 

 التالية:ترحيب المعالج فتظهر شاشة  السيرة الذاتيةمعالج نضغط على ايقونة  .3

 

 

 التالية: شاشة المعلومات الشخصيةللانتقال للخطوة التالية فتظهر  ط على نضغ .4
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 : اتملاحظ

ال بيانات الزامية ولن يتم الانتق *النجمة الحمراء يتم تعبئة البيانات أعلاه مع ملاحظة أن البيانات المسبوقة بـ .1

 للخطوة التالية الا بعد تعبئتها .

لا يمكن التعديل في الاسم باللغة العربية هنا بل يجب في حالة وجود خطأ بالاسم مراجعة إدارة شئون الموظفين  .2

. 

 

 التالية:شاشة الللانتقال للخطوة التالية فتظهر  نضغط على  .5

 

 شاشة توضح الخطوات التي سيتم بناء السيرة الذاتية من خلالها. وهذه

 التالية: شاشة النبذه العامةفي آخر الشاشة فتظهر  نضغط على  .6
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 وفي الشاشة ذاتها يتم تعبئة نبذه مختصره باللغة الإنجليزية:
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 التالية:الخبرات السابقة شاشة في آخر الشاشة فتظهر  نضغط على  .8

 

 التالية: الاهتمامات البحثيةشاشة في آخر الشاشة فتظهر  نضغط على  .9
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 وفي الشاشة ذاتها يتم تعبئة الاهتمامات البحثية باللغة الإنجليزية:
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 باللغة الإنجليزية: العلمية وفي الشاشة ذاتها يتم تعبئة الاهتمامات

 



 

ITD.200.Manu.07-V2 
 

 التالية:المواد والمحاضرات شاشة في آخر الشاشة فتظهر  نضغط على  .11

 

 

 

 التالية:المفردات شاشة في آخر الشاشة فتظهر  نضغط على  .12
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بعد كتابة "مفردات الخبرة" وهي عبارة عن كلمات مختصرة عنك وعن اهتماماتك ومجالاتك , الهدف منها إعطاء 

 كلمات مفتاحية لموقعك الخاص حتى يسهل البحث عنه في محركات البحث العالمية.

 التالية: شاشة شكرا لكفي اخر الشاشة للانتقال إلى الخطوة  التالية فتظهر  يتم الضغط على  .13

 

 وبهذا نكون قد انتهينا من انشاء السيرة الذاتية باستخدام المعالج.

 

 

 

 اكتب هنا كلمات مفتاحية عنك باللغة العربية

 يزيةلإنجلباللغة ااكتب هنا كلمات مفتاحية عنك 
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 كيفية التعديل في السيرة الذاتية

 الضغط على زر معالج السيرة الذاتية. من أقسام السيرة الذاتيةللتعديل في أي قسم  .1

 

 التالية: السيرة الذاتيةفستظهر جميع الأيقونات الخاصة بأجزاء  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شاشة المعلومات الشخصيةفتظهر  المعلومات الشخصيةنضغط على خيار  للتعديل في المعلومات الشخصية .3

 لحفظ التعديل. لنقوم بالتعديل ثم نضغط على أيقونة 

ضغط لنقوم بالتعديل ثم نلنبذه العامة شاشة افتظهر  العامةالنبذه للتعديل في النبذه العامة نضغط على خيار  .4

 لحفظ التعديل. على أيقونة 

ضغط ثم ال شاشة الشهادات العلميةفتظهر   الشهادات العلميةللتعديل في الشهادات العلمية نضغط على خيار  .5

 في جدول الشهادات التالي:على رابط عرض 

       

ثم 

 . لحفظ التعديل ثم الضغط على أيقونة  تحديثنقوم بالتعديل والضغط على زر 
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الضغط على  ثم الخبرات السابقةشاشة فتظهر  الخبرات السابقةنضغط على خيار  الخبرات السابقةللتعديل في  .6

 التالي: لخبراترابط عرض في جدول ا

      

       

 . لحفظ التعديل ثم الضغط على أيقونة  تحديثثم نقوم بالتعديل والضغط على زر 

نقوم لالاهتمامات البحثية شاشة فتظهر  الاهتمامات البحثيةللتعديل في الاهتمامات البحثية نضغط على خيار  .7

 لحفظ التعديل. بالتعديل ثم نضغط على أيقونة 

قوم لنالاهتمامات العلمية شاشة فتظهر  الاهتمامات العلميةللتعديل في الاهتمامات العلمية نضغط على خيار  .8

 لحفظ التعديل. بالتعديل ثم نضغط على أيقونة 

م ثالمواد والمحاضرات شاشة فتظهر  المواد والمحاضراتللتعديل في المواد والمحاضرات نضغط على خيار  .9

 التالي: لمواد والمحاضراتالضغط على رابط عرض في جدول ا

 . فظ التعديل ثم الضغط على أيقونة لح تحديثثم نقوم بالتعديل والضغط على زر 

ونة لنقوم بالتعديل ثم نضغط على أيقالمفردات شاشة فتظهر  المفرداتللتعديل في المفردات نضغط على خيار  .10

 لحفظ التعديل. 

 


