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 تسجيل الدخول إلى النظام:-1

موقع الجامعة الخدمات الالكترونٌة على من خلال  إلى نظام الخدمات الأكادٌمٌةالدخول ٌتم  
 إدخال الرقم الجامعً وكلمة المرور.ومن ثم 

 

 :رابط أعضاء هيئة التدريس والمرشدون الأكاديميون اختيار-2
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 اختيار رابط تعديل الشعب الدراسية:-3

ٌتم اختٌار تبوٌب رئٌس قسم، ثم ٌتم اختٌار رابط تعدٌل الشعب الدراسٌة، من خلال هذا الرابط 
 على أعضاء القسم. الدراسٌةالشعب ٌستطٌع رئٌس القسم توزٌع 

 

 

 :اختيار الشعبة المراد إسنادها لعضو هيئة التدريس بالقسميتم  -4

ٌتم من خلال الشاشة أدناه اختٌار الفصل الدراسً، اسم المادة، رمز المادة)رقم المقرر(، اسم -أ
 دكتوراة(.، المرحلة )بكالورٌوس، ماجستٌر، القسم، اسم الكلٌة، الفرع التابعة له الشعب

، مع ملاحظة أن ٌتم الضغط على تطبٌق، فٌظهر عندئذ جدول ببٌانات الشعب كما فً الشاشة-ب
 .الشعب الظاهرة هً الشعب التً تم ربطها برئٌس القسم من قبَل الشؤون التعلٌمٌة

 ( للدلالة على أن الشعبة لم ٌتم توزٌعها على عضو هٌئة التدرٌس.-تظهر الإشارة )-ج

 أمام الشعبة المراد إسنادها للمدرّس. -بعمود المحاضرون -ٌتم الضغط على عرض-د

 

 

 

 

 أ

ب

ب
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 :إسناد الشعبة إلى عضو هيئة التدريس-5

 ٌتم الضغط على )إضافة سجل جدٌد(. - أ

 لتدرٌس لهذه الشعبة.ٌتم إدخال الرقم الجامعً لعضو هٌئة   -ب    

 حٌنئذ ٌظهر اسم عضو هٌئة التدرٌس.-ج    

ٌُعطى رقم ف مؤشر الفترة الدراسٌة ٌستخدم فً حال إسناد الشعبة ذاتها لأكثر من عضو،  -د    
( كقٌمة لمؤشر الفترة الدراسٌة، وعند إسناد نفس الشعبة للعضو الثانً ٌتم 10للعضو الأول مثلا )

 ( للعضو الثانً كقٌمة لمؤشر الفترة الدراسٌة. 10وضع نفس الرقم )

عضو فً حال إسناد الشعبة لأكثر من  عضوٌتم فٌها تقسٌم نسبة العبء على كل نسبة المسؤولٌة -هـ
الشاشة، أما فً حال إسناد الشعبة لعضو واحد فقط، ففً هذه الحالة تكون قٌمة نسبة  كما فً

 ، وكذلك الحال فً نسبة الفترة الدراسٌة.(011)المسؤولٌة هنا 

لأكثر من عضو، ٌجب تغٌٌر قٌمة مؤشر رئٌسً إلى )نعم( لعضو هٌئة فً حال إسناد الشعبة -و
ة مؤشر رئٌسً على القٌمة )لا( لعضو هٌئة التدرٌس التدرٌس الرئٌسً لهذه الشعبة، وتبقى قٌم

 الآخر )مثلا كونه أستاذ المعمل فً حال كون المادة من النوع نظري/عملً(.

عندما تكون قٌمة مؤشر التجاوز )لا( هذا ٌدل على أن الشعبة لا ٌوجد بها تعارض فً المواعٌد، -ز
بها تعارض لكن تم التجاوز عن هذا  وعندما تكون القٌمة )نعم( هذا ٌدل على أن الشعبة ٌوجد

 التعارض من قِبَل المسئولٌن فً الشؤون التعلٌمٌة.

 ٌتم تغٌٌر قٌمة )اختٌار السجل( إلى القٌمة )نعم( وذلك للرقم الجامعً المراد إسناد الشعبة له. -ح

 ٌتم الضغط على )تنفٌذ( كما فً الشاشة.-ط 

فً حال الرغبة بإسناد الشعبة إلى عضو آخر بالإضافة إلى العضو ذو الرقم الجامعً  -
 على )إضافة سجل جدٌد(.مرة أخرى ( كما فً المثال بالشاشة، ٌتم الضغط 11100100)
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 حذف توزيع شعبة معينة على عضو هيئة التدريس:-6

 ٌتم استخدام الشاشة السابقة كما ٌلً:

الشعبة من ٌتم تغٌٌر قٌمة )اختٌار السجل( إلى القٌمة )نعم( وذلك للرقم الجامعً المراد حذف -أ
 .العبء الخاص بالعضو صاحب الرقم الجامعً

 .ٌتم الضغط على )إلغاء السجلات المختارة(-ب

 على تنفٌذ كما فً الشاشة.ٌتم الضغط -ج

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 أ

 ب

 ج
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 الأكاديميالإرشاد 

 

  الشؤون التعليمية الدخول على نظام 

 

 تعٌٌن الأستاذ كمرشد أكادٌمً -1

 
 تحدٌد معاٌٌر الطلاب المطلوب إرشادهم  -2

 إدخال الفرع، المرحلة ، الكلٌة  ، القسم  . أ

 إدخال الخاصٌة  . ب

 
 

 

 

 أ

 ب
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 نظام    الدخول علىOdusPlus 

ثم توزٌع الطلاب على المرشدٌن  ٌقوم المسؤول بالقسم بإختٌار المرشدٌن و من
 بإستخدام الشاشات التالٌة:

 أختٌار مرشد أكادٌمً من مجموعة المرشدٌن  -1

 إدخال رقم المرشد  . أ

 الضغط على تنفٌذ . ب

 
 إمكانٌة حذف المرشد الأكادٌمً -2

 تفعٌل خانة للحذف . أ

 الضغط على حذف . ب

 
 

 

 

 ب

 ب

 أ

 أ
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 بصفة فردٌة حسب المعاٌٌر المختارةتوزٌع الطلاب على المرشد الأكادٌمً     -3

 إدخال رقم جامعً  . أ

 الضغط على تنفٌذ  . ب

 
 

 بعد تسجٌل الطالبة تحت إرشاد الأكادٌمً تظهر الشاشة التالٌة   

 
( و الضغط 02-0توزٌع الطلاب على المرشد الأكادٌمً بصفة جماعٌة ٌتم إختٌار الصفحة ) -4

 علٌها

             

 

 

 

 أ

 ب

 أ
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طالبات  )أ( و  4( تظهر قائمة الطالبات ٌتم  إختٌار 02-0بعد الضغط على الصفحة ) -أ
 الضغط على تنفٌذ)ب( ما هو موضح فً  الشاشة التالٌة:

     

 
 
 
 بعد الضغط على تنفٌذ ،  تعرض الأسماء المختارة -ب

     

      
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 ب


